CIAD B KATALOG ULOH - CTENI 9 MINUT

CESKY INSTITUT PRO AI A DATA

Co Al zvladne
A\ 4V 4 ] AV 4
ve vasi firme.
Konkrétni ulohy po utvarech. U kaZdé je napsané, co z ni vypadne a ha ¢em stoji.
Z4dné sliby o revoluci, jen prace, kterou dnes nékdo déla rucné.

ROZSAH FORMA POCTIVOST POUZITI

Sest Utvar(i Uloha po tloze [ limity Podklad k vybéru
Obchod, administrativa, Co vypadne a na ¢em to stoji. Kde to selhava, piSeme Vyberte tFi Ulohy a zaénéte.
finance, nékup, HR, vedeni. rovnou.

OBSAH CO V PODKLADU NAJDETE

01 Obchod a administrativa str. 02
02 Finance a nakup str. 03
03 HR a marketing str. 04
04 Vedeni a provoz str. 05
05 Jak z katalogu vybrat str. 06

FILTR PODLE CEHO ULOHU VYBIRAT

KRITERIUM 01 KRITERIUM 02 KRITERIUM 03

Opakuje se Ma jasné zadani Chyba se pozna

Co prijde jednou zarok, se nevyplati KdyZ neumite popsat spravny vysledek, Vystup musijit zkontrolovat. Kde se
popisovat. Hledejte to, co se déje kazdy nepopiSe ho ani nastroj. Nejasné ulohy chyba pozna az za pll roku, Al
tyden. nechte lidem. nenasazujte.

Tri kritéria zdaroven - kdyz jedno chybi, uloha na radu jesSté neprisSla
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CIAD

CESKY INSTITUT PRO AI A DATA

W OBCHOD - ADMINISTRATIVA

A OBCHOD A PECE 0 ZAKAZNIKY
ULOHA CO Z NI VYPADNE NA CEM TO SToJf

81 Odpovéd na poptavku Navrh odpovédi podle vzoru a ceniku ke Aktudlni cenik a dvé tfi vzorové
kontrole. odpovédi.

82 Podklad pfed schiizkou Strana o klientovi: historie, oteviené véci, na Pristup k historii komunikace.
CO se zeptat.

03  Zapis z jednani Strukturovany zapis a seznam Ukol Nahravka nebo poznamky z jednani.
s terminy.

04  ReSerSe protistrany Prehled firmy z vefejnych zdrojd, u kazdého Nic navic, béZi nad verejnymi daty.
Udaje odkaz.

05 Kontrola smlouvy Rozdily proti vasivzorové smlouvé, vypsané  VaSe vzorova smlouva jako etalon.
k proveéreni.

06  Sledovaniotevienych nabidek  Prehled, kde se ¢ekanakohoaco je po Jedno misto, kde nabidky vznikaji.
terminu.

B ADMINISTRATIVA A BACK OFFICE

ULOHA CO Z NI VYPADNE NA CEM TO SToJf

01 Tridéni posty Rozdéleni podle toho, co vyZzaduije akci, plus  Pravidla, co je urgentni.
navrhy odpovédi.

82  Hlidani termind z pfiloh Opce, vypovédni lhiity a splatnostinajednom  Pfistup ke sloZce se smlouvami.
miste.

03  Vyplhovani opakovanych Predvyplnény formular z existujicich dat, Zdroj pravdy pro firemni udaje.

formularl k podpisu.

04  Interni smérnice a navody Prvniverze podle skute¢ného postupu, ne Popis toho, jak to opravdu délate.
Sablony.

05 Podklady pro reklamace Dohledana historie pfipadu a navrh Dostupna dokumentace pripadu.
stanoviska.
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CIAD

CESKY INSTITUT PRO AI A DATA

W FINANCE

NAKUP

C FINANCE A CONTROLLING
ULOHA CO Z NI VYPADNE NA CEM TO STOJI
01  Kontrola faktur Seznam rozdill proti objednavce a potvrzeni  Objednavky v elektronické podobé.
dodavatele.
82  M&siéni komentaF k &islim Kde ubylo, kde pfibylo a co za tim je. Export z UCetnictvi ve stejném tvaru.
03  Rozbor ziskovosti zakazek Které zakazky vydélaly a které ne, spodilem  Naklady prifazené k zakazkam.
nakladu.
04 PFehled pohledavek Kdo dluzi, jak dlouho a co dal. Aktudlni saldokonto.
65 PFiprava podkladi pro banku Sestaveny balik dokumentt a shrnuti za Seznam poZadovanych dokumentd.
obdobi.
D NAKUP A DODAVATELE
ULOHA CO Z NI VYPADNE NA CEM TO SToJf
81  Srovnani nabidek RGzné formaty do jedné tabulky s vagimi Jasné re¢ené, co porovnavate.
parametry.
82 Hlidani zmé&n u dodavatell Upozornéninazménu ceniku, podminek Seznam dodavatell a jejich zdrojd.
nebo insolvenci.
03  Poptavkovy balik Stejné zadaniv jednotné podobé viem Popis toho, co poptavate.
oslovenym.
84 Kontrola dodacich list( Nesrovnalosti mezi objednano, dodano Doklady na jednom misté.

afakturovano.

NEJDRIV OVERTE EXPORT

Co se u Cisel stava nejCastéiji.

Nastroj spocita, co mu date. Kdyz je v exportu chyba, spocita
chybu rychleji nez Elovek. Proto se u finan¢nich uloh ucikontrola
vstupu dfiv nez prace s vystupem.

KONTROLNI SOUCET VZDY

CISLO BEZ ZDROJE SE NEPOUZIVA
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CIAD W HR - MARKETING

CESKY INSTITUT PRO AI A DATA

E HR A INTERNI PROVOZ

ULOHA CO Z NI VYPADNE NA CEM TO STOJI

Navrh podle skutecné naplné prace, ne vzoru

01 Inzerat apopisrole .
zinternetu.

Popis toho, co tarole déla.

PLan prvnich dni, pFistupy a navody pro novou

02 Onboardingovy balik .
pozici.

Existujici interni navody.

Odpovédi na opakované dotazy s odkazem

03 Interni znalostni baze ;
na zdroj.

Smérnice na jednom misté.

04 Podklad pro hodnotici pohovor  Shrnutiobdobia otazky k probrani. Zapisy a cile z obdobi.

Zivotopisy a hodnoceni jsou osobni Gdaje - patFi do néstroje se smlouvou, ne do vefejného chatu.

F MARKETING A OBSAH

ULOHA CO Z NI VYPADNE NA CEM TO SToJf

01 Texty naweb asité Navrhy ve vasem ténu, pripravené k Uprave. N&kolik vzorovych textl jako etalon.
Varianty vizuall v brandu firmy pro rychlé Brand manual nebo alespori logo

02 Grafika a vizudly v . SIS g &
rozhodnuti. abarvy.

. . Kratké formaty z delSiho zaznamu, véetné Zdrojovy zaznam v pouZzitelné

03 Video astfih . o .~

titulku. kvalité.

Preklad s jednotnou terminologii napfic

04 Preklady a korektury materily

Slovnik firemnich pojmd.

Funké&ni stranka postavena za hodiny misto

Landing page ke kampani N
o ingpag = tydnd.

Nabidka, kterou ma stranka prodat.

Rozdil mezi pouzitelnym a trapnym vysledkem déla etalon - bez vzorku vlastniho ténu vznika text, ktery je poznat na
prvni pohled.
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CIAD

m VEDENT PROVOZ
CESKY INSTITUT PRO AI A DATA
VEDENI A ROZHODOVANI
G / 01 G / 02 G / e3
Podklad pred poradou Scénare a citlivost Prehled o firmé v Case

Co je znamo, co chybi, jaké ma ktera
varianta disledky. Rozhodnuti
zUstavé na vas.

Vstup: Cisla a zapisy za
obdobi

Co se stane s vysledkem, kdyZ se
zménijeden vstup. Nékolik variant
misto jednoho odhadu.

Vstup: model nebo tabulka
s predpoklady

Stejny prehled kazdy tyden ve
stejném tvaru. Je vidét trend, ne jen
aktualni &islo.

Vstup: pravidelny export
ze systému

© 2026 CIAD -

PROVOZ, VYROBA A SLUZBY

H / @1

Planovani arozpisy

Navrh rozpisu smén nebo tras podle
zadanych omezeni, ke schvaleni
vedoucim.

Vstup: dostupnost lidi
a pravidla

! KDE TO NARAZI

CHYBEJICI DATA

Co existuje jen v hlavé jednoho
¢lovéka nebo na papire, neniz ¢eho

stavét. Digitalizace je pfedpoklad, ne

vysledek.

ciad.cz -

office@ciad.cz

H / 02

Technicka dokumentace

Vyhledani konkrétniinformace
v rozsahlé dokumentaci, s odkazem
na stranu.

Vstup: dokumentace
v elektronické podobé

NEJASNE ZADANT

Ulohy typu ,udélej to dobre” nefungujf.

Cim presn&jsi zadani, tim lepsi
vysledek.

H / 83

Zakaznicka podpora

Navrh odpovédi na béZny dotaz
podle znalostnibaze. Odesila
Clovék.

Vstup: historie dotazu
a odpovédi

NIKDO TO NEVLASTNI

Postup bez majitele se po mésici
rozpadne. Kazda Uloha potrebuje
Clovéka, ktery jiudrzuje.
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CIAD W JAK S TIM NALOZIT

CESKY INSTITUT PRO AI A DATA

Z katalogu si vyberte tri ulohy.

Firmy, kterym se to povede, nezacinaji strategii. Vezmou t¥i ulohy, které nékoho
denné zdrzuji, a do mésice maji méritelny vysledek.

01 Zeptejte se lidi, co je zdrzuje
Ne vedeni, ale téch, kdo tu praci délaji. Odpoveéd byva konkrétni a opakuje se napfi¢ oddélenimi.

02 Projdéte je proti tfem kritériim z prvni strany
Opakuije se, ma jasné zadani, chyba se pozna. Co neprojde, jde do zasobniku.

03 Zmérte stav pred, ne az po

Kolik hodin tydné to zabere a kolik chyb vznika. Bez &isla pred nemate s ¢im porovnat.

04 UrcCete vlastnika a pravidla pro data
Kdo ulohu udrZuje a co smi do nastroje vstoupit. Oboji predem.

Co tenhle katalog neni Co v katalogu schvalné neni

Neni to seznam funkci nastroje ani slib, Ze véechno pdjde Rozhodovani o lidech, cokoli odchozi bez kontroly a ulohy
hned. Je to prehled toho, co dnes firmy realné resi, abyste nad daty, ktera firma do nastroje vlozit nesmi. Hranice
vybrali, kde zagit u vas. popisuje podklad 04.

- DALSI KROK

Kontakt

Vezmeme jednu vasi ulohu

Cesky Institut pro Al a Data, z. .

a ukazeme ji od zadani po vystup. P¥itn& 1892/4, 110 00 Praha 1

Vyberete z katalogu Ulohu, ktera vas nejvic zdrzuje. UkédZeme ji celou, office@ciad.cz
v&etné mista, kde rozhoduje Elovek. ciad.cz

Informaéni podklad. o 2026 Cesky Institut pro AI a Data, z. G., ICO 297 52 736, Priéna 1892/4, Nové Mésto, 110 00 Praha 1. VSechna préva vyhrazena.
Autorskd prdva a licence. Tento dokument, jeho struktura, metodika i konkrétni formulace jsou autorskym dilem CIAD ve smyslu zdkona ¢. 121/2000 Sb.
Adresatovi se poskytuje nevyhradni a nepfenosnd licence uzit dokument pro vlastni vnitini potfebu. RozmnoZovani, zpristupnéni tieti osobé, zverejnéni
prodej ani vytvareni odvozenych dél nejsou bez predchoziho pisemného souhlasu CIAD dovoleny. Omezeni odpovédnosti. Uvedené Glohy popisuji typické pouziti
nastrojl umélé inteligence v dobé vydani dokumentu. Pouzitelnost konkrétni ulohy zavisi na datech, systémech a pravidlech vasi firmy. Dokument je

informa¢nim podkladem, nikoli nabidkou ani pravnim poradenstvim.
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